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哈密市统计执法检查现场
操作程序（企业）
	
哈密市统计执法检查人员进入检查对象为企业的业务场所，与企业负责人见面后，原则上按照下列程序步骤组织开展执法检查工作：
一、告知检查目的
各位同志，上（下）午好。根据《中华人民共和国统计法》和相关法律法规以及工作需要，哈密市统计局决定对你企业进行统计执法检查。我们是哈密市统计局派出的统计执法检查人员，将对你企业进行统计执法检查。此前，区（县）统计局按照我们的要求，已经向你们下发了《关于认真配合哈密市统计执法检查的通知》，请你们依法依规按要求予以支持配合。
二、出示检查证件
这是我们的统计执法证以及其他相关文件通知，请你们查看。
三、告知权利义务
按照统计执法检查规范要求，我们需要告知你们的权利和义务。
请你们认真阅读《接受哈密市统计执法检查告知书》，并签字确认。
（给出3分钟阅读时间，待企业负责人阅读完并签字确认后，将《接受哈密市统计执法检查告知书》收回。）
您已阅读完有关权利义务的内容，希望你单位依法接受检查，如实提供相关资料。
现在请你们将《检查对象报告承诺表》提供给我们。
四、现场检查
根据需要，查看有关统计报表、统计台账、原始凭证以及其他相关数据资料；要求统计（经办）人员现场登录、操作联网直报平台，检查联网直报单位数据，核实比对有关统计数据，制作现场检查笔录。必要时，查看企业的生产经营现场、项目施工现场，并拍照记录。
五、询问
必要时，应当就具体问题分别单独询问具体统计（经办）人员、分管负责人或者主要负责人，制作相应的询问笔录。人员询问按《哈密市统计执法检查询问操作程序》组织实施。
六、取证
收集、整理、核对有关证据材料，保证签字盖章等必要的手续齐备。
七、结束检查
检查完毕后，将需要归还的有关文件材料统一集中归还。
对予以配合和支持检查工作的检查对象及其相关人员表示谢意。
注：现场检查中如遇特殊情况，按特殊情况处置规定进行妥善处置。

 


哈密市统计执法检查现场
操作程序（机构、部门）

哈密市统计执法检查人员进入检查对象为政府机构的办公场所，与有关部门负责人见面后，原则上按照下列程序步骤组织开展执法检查工作：
一、告知检查目的
各位同志，上（下）午好。根据《中华人民共和国统计法》和相关法律法规以及工作需要，市统计局决定对你单位进行统计执法检查。
我们是哈密市统计局派出的统计执法检查人员，对你单位进行统计执法检查。此前，区（县）统计局按照我们的要求，已经向你们下发了《关于认真配合哈密市统计执法检查的通知》，请你们依法依规按要求予以支持配合。
二、出示检查证件
这是我们的统计执法证以及其他相关文件通知，请你们查看。
三、告知权利义务
按照统计执法检查规范要求，我们需要告知你们权利和义务。
请你们认真阅读《接受哈密市统计执法检查告知书》，并签字确认。
（给出3分钟阅读时间，待单位负责人阅读完并签字确认后，将《接受哈密市统计执法检查告知书》收回。）
您已阅读完有关权利义务的内容，希望你单位依法接受检查，如实提供相关资料。
现在请你们将《检查对象报告承诺表》提供给我们。
四、现场检查
    1.根据需要，要求检查对象提供文件收发目录和会议记录、内部请示报告、工作总结等材料，如不能提供文件目录，则要求检查对象按文号顺序提供收发的所有文件。
2.认真查阅标题涉及统计、任务、目标、考核、指标、计划等文件，标出发现的问题。
[bookmark: _GoBack]3.发现涉嫌违反统计法精神的文件和材料，应当现场提取、复印、打印并加盖提供单位的印章，有条件的，应当复制电子版。现场不能确定的，经哈密市统计局领导批准，带回审阅。
五、询问
必要时，应就具体问题个别询问有关具体经办人、分管负责人或者主要负责人，制作相应的询问笔录。人员询问程序按《哈密市统计执法检查询问操作程序》组织实施。
六、取证
收集、整理、核对有关证据材料，保证签字盖章等必要的手续齐备。
七、结束检查
检查完毕后，将需要归还有关的文件材料统一集中归还。
对予以配合和支持检查工作的检查对象及其相关人员表示谢意。
注：现场检查中如遇突发事件，按突发事件处置规定进行妥善处置。
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[bookmark: _Toc1914190461_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc966829255_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc389606967_WPSOffice_Level1]统 计 执 法 检 查 通 知 书
                            
                      ：
根据《中华人民共和国统计法》的规定，本机关定于              
年   月   日起对你单位贯彻执行《中华人民共和国统计法》和统计工作的情况进行检查。请你单位按以下要求做好准备：
[bookmark: _Toc923321138_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc810810235_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1742952669_WPSOffice_Level2]一、需准备和提交的材料、物件
1.营业执照原件及复印件；
2.法定代表人或负责人身份证原件及复印件；
3.单位公章；
4.在册职工花名册；
5.备齐备全XX年X月—X月报送的各项统计报表，统计原始记录凭证、统计台账、与统计有关的财务报表及其他相关资料；
6.如单位法定代表人或者负责人不在检查现场的，请准备授权委托书，由授权委托单位相关人员配合执法检查工作；
7.统计人员、统计负责人等统计工作相关人员身份证原件及复印件；
8.需提供的其他资料。
[bookmark: _Toc447910530_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc671940802_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc1007215722_WPSOffice_Level2]二、需要你单位在场的有关人员
为了保证检查工作顺利进行，届时，请你单位法定代表人（单位负责人）或委托代理人、统计负责人、统计人员、财务人员等在场配合检查。
[bookmark: _Toc1493496052_WPSOffice_Level1]三、其他要求
请你单位对统计执法检查给予配合和支持。如拒绝、阻碍统计执法检查，将依法依纪追究你单位及有关人员的责任。
执法人员将向你单位出示执法证件。如执法人员未出示执法证件，你单位有权拒绝检查。

联 系 人：姚天鹏
联系电话：0902-2268171



                              哈密市统计局（印章）
 XXXX年XX月XX日















（本通知书一式两份，一份送达当事人，一份由执法机关留存。）
接受哈密市统计执法检查告知书

感谢您接受哈密市统计局统计执法检查组依法开展的统计执法检查。请您认真阅读以下法律规定：
一、《中华人民共和国统计法》第三十八条
县级以上人民政府统计机构在调查统计违法行为或者核查统计数据时，有权采取下列措施：
（一）发出统计检查查询书，向检查对象查询有关事项；
（二）要求检查对象提供有关原始记录和凭证、统计台账、统计调查表、会计资料及其他相关证明和资料；
（三）就与检查有关的事项询问有关人员；
（四）进入检查对象的业务场所和统计数据处理信息系统进行检查、核对；
（五）经本机构负责人批准，登记保存检查对象的有关原始记录和凭证、统计台账、统计调查表、会计资料及其他相关证明和资料；
（六）对与检查事项有关的情况和资料进行记录、录音、录像、照相和复制。
县级以上人民政府统计机构进行监督检查时，监督检查人员不得少于二人，并应当出示执法证件；未出示的，有关单位和个人有权拒绝检查。
二、《中华人民共和国统计法》第三十九条
县级以上人民政府统计机构履行监督检查职责时，有关单位和个人应当如实反映情况，提供相关证明和资料，不得拒绝、阻碍检查，不得转移、隐匿、篡改、毁弃原始记录和凭证、统计台账、统计调查表、会计资料及其他相关证明和资料。
三、《中华人民共和国统计法》第四十四条
作为统计调查对象的国家机关、企业事业单位或者其他组织有下列行为之一的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以予以通报；其负有责任的领导人员和直接责任人员属于公职人员的，由任免机关、单位或者监察机关依法给予处分：
（一）拒绝提供统计资料或者经催报后仍未按时提供统计资料的；
（二）提供不真实或不完整的统计资料的；
（三）拒绝答复或者不如实答复统计检查查询书的；
（四）拒绝、阻碍统计调查、统计检查的；
（五）转移、隐匿、篡改、毁弃或者拒绝提供原始记录和凭证、统计台账、统计调查表及其他相关证明和资料的。
企业事业单位或者其他组织有前款所列行为之一的，可以并处十万元以下的罚款；情节严重的，并处十万元以上五十万元以下的罚款。
个体工商户有本条第一款所列行为之一的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以并处一万元以下的罚款。
四、《统计法实施条例》第四十三条：
县级以上人民政府统计机构或者有关部门在组织实施统计调查活动中有下列行为之一的，由本级人民政府、上级人民政府统计机构或者本级人民政府统计机构责令改正，予以通报： 
　　（一）违法制定、审批或者备案统计调查项目； 
　　（二）未按照规定公布经批准或者备案的统计调查项目及其统计调查制度的主要内容； 
　　（三）未执行国家统计标准； 
　　（四）未执行统计调查制度； 
　　（五）自行修改单个统计调查对象的统计资料。 
　　乡、镇统计人员有前款第三项至第五项所列行为的，责令改正，依法给予处分。 
    务必写明：（我已认真阅读上述法律规定，承诺将按照法律规定接受检查，对自己所反映情况和提供材料的真实性负责。）
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当事人签名：                 
  时间：  年   月   日

检查对象报告承诺表
	单位名称
	

	法定代表人
（负责人）
	

	主管统计负责人
	

	统计部门负责人
	

	统计人员
	

	我单位已仔细阅读了《关于认真配合哈密市统计执法检查的通知》，知悉相关法律法规规定，承诺将按照法律法规要求认真做好哈密市执法检查配合工作。
              单位主管统计负责人：      


（公章）          
  年  月  日
注：此表在哈密市统计局执法检查人员进驻单位时，由被检查单位统计部门负责人交给哈密市统计局执法检查人员。

统计法律事务告知书送达回证

	  受送达人：                    

	送达文书及文号：《关于认真配合哈密市统计执法检查的通知》（编号：  ）

	送达人：

	直接
送达
	本单位于      年     月    日    时   分收到送达文书
送达地点：                                                                                          
签收人：                                            

	留置
送达
	受送达人拒绝签收送达文书，送达人员将送达文书于            
     年     月     日     时     分留置在                           
                                                     

	邮递
送达
	送达文书于      年     月    日通过         方式发出

	备   注
	


	                                    
哈密市统计局
年  月  日








哈密市统计执法检查人员承诺书

我作为哈密市统计执法检查组的一员，悉知各项纪律规矩和工作要求，自愿把纪律和规矩始终挺在前面，坚持依法执法、规范执法、公正执法、文明执法，积极工作，努力完成好自己职责范围内的各项工作任务。在此，郑重承诺如下：
一、服从安排，听从指挥。严格按照执法检查规范要求工作，认真核实相关问题，如实反映有关情况，决不在执法检查中弄虚作假，决不隐瞒任何检查所获情况。需要请示报告的事项，及时请示报告。该做的事认真做好，不该做的事坚决不做。坚决服从哈密市统计局的领导，认真落实检查组组长的各项指令。
二、严格遵守统计执法检查工作纪律。不接受超规格、超标准的食宿和交通安排，不向接待单位或者检查对象提出任何与检查工作无关的要求，不参加任何单位或者个人组织的宴请、娱乐、健身、旅游等活动以及其他可能影响执行公务的活动，不擅自接触检查对象和在检查对象处用餐；不做有违实事求是、公平公正、公序良俗的其他任何事情。
三、严格遵守统计执法检查保密纪律。不在公众场所谈论与执法检查相关的任何内容，不向直系亲属、朋友以及原单位领导、同事等与执法检查工作无关人员透露检查内容和接触的所有资料与信息，不私自摘抄、复制、记录和保存执法检查工作中接触到的所有资料和信息，不擅自向检查对象透露和反馈任何检查情况。
四、严格遵守统计执法检查廉洁纪律。不收受任何形式的礼金、礼品、纪念品和土特产品等，不在接待单位或者检查对象处报销任何应当由个人承担的费用，不滥用职权、徇私枉法、谋取私利。
五、自觉做到衣着得体、语言文明、举止端庄、礼貌待人。
六、自觉接受各方面的监督检查。
违反上述承诺，本人自愿接受行政执法责任追究，自愿承担党纪、政纪和相关法律责任。

    承诺人：
年  月  日
      









哈密市统计执法检查人员承诺书

我作为哈密市统计执法检查组的一员，悉知各项纪律规矩和工作要求，自愿把纪律和规矩始终挺在前面，坚持依法执法、规范执法、公正执法、文明执法，积极工作，努力完成好自己职责范围内的各项工作任务。在此，郑重承诺如下：
一、服从安排，听从指挥。严格按照执法检查规范要求工作，认真核实相关问题，如实反映有关情况，决不在执法检查中弄虚作假，决不隐瞒任何检查所获情况。需要请示报告的事项，及时请示报告。该做的事认真做好，不该做的事坚决不做。坚决服从哈密市统计局的领导，认真落实检查组组长的各项指令。
二、严格遵守统计执法检查工作纪律。不接受超规格、超标准的食宿和交通安排，不向接待单位或者检查对象提出任何与检查工作无关的要求，不参加任何单位或者个人组织的宴请、娱乐、健身、旅游等活动以及其他可能影响执行公务的活动，不擅自接触检查对象和在检查对象处用餐；不做有违实事求是、公平公正、公序良俗的其他任何事情。
三、严格遵守统计执法检查保密纪律。不在公众场所谈论与执法检查相关的任何内容，不向直系亲属、朋友以及原单位领导、同事等与执法检查工作无关人员透露检查内容和接触的所有资料与信息，不私自摘抄、复制、记录和保存执法检查工作中接触到的所有资料和信息，不擅自向检查对象透露和反馈任何检查情况。
四、严格遵守统计执法检查廉洁纪律。不收受任何形式的礼金、礼品、纪念品和土特产品等，不在接待单位或者检查对象处报销任何应当由个人承担的费用，不滥用职权、徇私枉法、谋取私利。
五、自觉做到衣着得体、语言文明、举止端庄、礼貌待人。
六、自觉接受各方面的监督检查。
违反上述承诺，本人自愿接受行政执法责任追究，自愿承担党纪、政纪和相关法律责任。

    承诺人：
年  月  日
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[bookmark: _Toc6040][bookmark: _Toc30079][bookmark: _Toc1215697065][bookmark: _Toc1277815316]检查时间：     年    月   日   时    分至   时    分
检查地点：                                               
	检查对象
基本情况
	单位名称
	

	
	项目名称
	（检查固定资产投资项目填写）

	
	地    址
	

	
	证照类型
	
	统一社会信用代码
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	报表名称
	表号
	期别
	指标名称
	单    位
	填报数
	检查数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



检查对象意见或者说明：　                                    　　　            　　　           
                                                     
                                                    
（填写意见和说明务必写明：“我已看过检查人员的执法证，认可检查结果。”）                                                   
                                                    
第   页，共   页
是否出示执法证：       
接受检查人员姓名：              职务：          
电话：              
接受检查人员姓名：              职务：          
电话：              
[bookmark: _Toc930407549_WPSOffice_Level2]                       （检查对象印章）
                   
　　　                         　　年　　月　　日

	检查数的计算方法、依据和材料来源：
	实地检查

	
差错额=上报数-检查数。差错率=[上报数-检查数]/检查数*100%,差错率是绝对值无正负之分。











检查人员签名：         执法证号：                        
检查人员签名：         执法证号：                       
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时  间：       　年    月   日    时    分至    时   分   
地  点：                                               
被调查人姓名：               性别：      年龄：     文化程度：         
身份证号：                  政治面貌：          联系电话：             
是否人大代表：□是□否                  是否政协委员：□是□否 
工作单位及职务：                                                           
事（案）由：                                                              
检查人员：        　 签名：             执法证号：  　               
检查人员：        　 签名：             执法证号：     　            
记 录 人：             
   （执法人员出示执法证件，并告知）我们是哈密市统计局执法人员，依法对你单位进行统计执法检查。现找你了解有关情况。依照《中华人民共和国统计法》第三十六条、三十八条和三十九条等规定，请你如实地向我们提供有关情况，否则将承担相应的法律责任。这是我们的执法证件，请验看。验看人：         
问：请问你现在的身体状况适合谈话么？                             
答：                                               
问：你认为调查人员与你是否存在利害关系，是否需要申请执法人员回避？             
答：                                                               
问：请介绍一下个人基本情况和工作经历？                                             
答：我是××公司的（统计人员），××年××月到公司工作，主要负责（从事）…… 问：请介绍一下你公司的情况？                                         
答：公司成立于×年×月×日，经营范围是：（营业执照）。              
                                                                 
                                                                 
被调查人签名：
[bookmark: _Toc1510020292_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc1360319019_WPSOffice_Level2]年  月  日                              第     页，共     页                     
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问：根据法律法规要求，你公司须提供真实的资料备查，如提供不真实的备查资料给检查组，将承担相应的法律责任，你明白吗？                                                            
答：                                                            
问：（数据上报核实情况问答）                                                            
答：                                                                                                             
问：（检查方式认可情况问答）                                                                  
答:                                                                    
问：根据统计法等法律法规的规定，企业存在统计违法行为的，可能被给予警告、罚款等行政处罚，情节严重的，企业还可能被认定为“统计严重失信企业”予以公示并与相关部门实施联合惩戒，你明白吗？                                                              
答:                                                               
问：你还有没有内容需要补充的？                                                                    
答：                                                              
问：对于你提供的上述情况，不得对外泄露，违反有关规定的，要追究相应责任，你是否明白？                                                   
答:                                                                  
问：请核对笔录，并签字确认。                                                
答：以上笔录共×页，我已全部看过，和我说的一致。某某、X年X月X日
（被询问人手写，手印捺在“以上笔录共×页，我已全部看过，和我说的一致”这句话的开头、中间、结尾以及被询问人名字、时间上）。                  
                                                                         
                                                                     
                                                                       
                                                                     
                                                                      
                                                                     
                                                                         
被调查人签名：
年   月   日                               第     页，共     页
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时  间：       　年    月   日    时    分至    时   分   
地  点：                                               
被调查人姓名：               性别：      年龄：     文化程度：         
身份证号：                  政治面貌：          联系电话：             
是否人大代表：□是□否                  是否政协委员：□是□否 
工作单位及职务：                                                           
事（案）由：                                                              
检查人员：        　 签名：             执法证号：  　               
检查人员：        　 签名：             执法证号：     　            
记 录 人：             
   （执法人员出示执法证件，并告知）我们是哈密市统计局执法人员，依法对你单位进行统计执法检查。现找你了解有关情况。依照《中华人民共和国统计法》第三十六条、三十八条和三十九条等规定，请你如实地向我们提供有关情况，否则将承担相应的法律责任。这是我们的执法证件，请验看。验看人：         
问：请问你现在的身体状况适合谈话么？                             
答：                                               
问：你认为调查人员与你是否存在利害关系，是否需要申请执法人员回避？             
答：                                                               
问：请介绍一下个人基本情况和工作经历？                                             
答：我是××公司的（统计人员），××年××月到公司工作，主要负责（从事）…… 问：请介绍一下你公司的情况？                                         
答：公司成立于×年×月×日，经营范围是：（营业执照）。              
                                                                 
                                                                 
被调查人签名：
年  月  日                              第     页，共     页                     
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问：根据法律法规要求，你公司须提供真实的资料备查，如提供不真实的备查资料给检查组，将承担相应的法律责任，你明白吗？                                                            
答：                                                            
问：（数据上报核实情况问答）                                                            
答：                                                                                                             
问：（检查方式认可情况问答）                                                                  
答:                                                                    
问：根据统计法等法律法规的规定，企业存在统计违法行为的，可能被给予警告、罚款等行政处罚，情节严重的，企业还可能被认定为“统计严重失信企业”予以公示并与相关部门实施联合惩戒，你明白吗？                                                              
答:                                                               
问：你还有没有内容需要补充的？                                                                    
答：                                                              
问：对于你提供的上述情况，不得对外泄露，违反有关规定的，要追究相应责任，你是否明白？                                                   
答:                                                                  
问：请核对笔录，并签字确认。                                                
答：以上笔录共×页，我已全部看过，和我说的一致。某某、X年X月X日
（被询问人手写，手印捺在“以上笔录共×页，我已全部看过，和我说的一致”这句话的开头、中间、结尾以及被询问人名字、时间上）。                  
                                                                         
                                                                     
                                                                       
                                                                     
                                                                      
                                                                     
                                                                         
被调查人签名：
年   月   日                               第     页，共     页
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